Guatemala de la Asuncidn,
30 de diciembre del 2019

Sefhor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle informe de
actividades CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL PRESENTE ARNO, conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 7817-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 983-2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie J nimero 000031.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la elaboracion de una base digital de todos los procesos juridicos a cargo de
la Delegacién de Asuntos Juridicos para la elaboracidén de reportes solicitados por
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn e instituciones
externas.

2. Apoyar en la consolidacién de informacién de los procesos juridicos relacionados a la
gestion del recurso humano,

3. Apoyo en la agilizacién de procesos para el escaneo de los documentos de soporte
correspondientes a la Delegacidn de Asuntos Juridicos de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacion.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta, recepcidn,
organizacion y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

5. Apovar en la organizacién y actualizacidn del archivo fisico de los procesos judiciales a
cargo de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

6. Brindar apoyo para la digitalizacién de toda la documentacién relacionada a los
procesos juridicos a cargo de la Delegacidn.



Vo.bo.

Apoyo en temas relacionados a la optimizacidn de los procesos para la elaboracién de
proyectos de convenios y contratos administrativos.

Apoyo en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién de
convenios.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se Apoyd en el ingreso de los procesos juridicos a la base de datos de Ia
- Delegacion de Asuntos Juridicos, para facilitar la elaboracién de reportes los
cuales le sean solicitados.

2. Se apoyo en la atencidn y reproduccién de informacién relacionada a procesos
juridicos que fuesen solicitados.

3. Se apoyd en la digitalizacién de los distintos documentos a través de su escaneo
para la agilizacién de los mismos.

4. Se apoyo en la recepcion, organizacién y archivo de los documentos para un
mejor funcionamiento de la Delegacidn de Asuntos Juridicos

5. Se apoyo en la organizacidn y actualizacidn del archivo fisico de los procesos
judiciales.

6. Se apoyd en el escaneo de resoluciones vice ministeriales y administrativas.

/. Se apoyo en agilizacion de procesos de elaboracién de contratos y de
convenios.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2019
Sefor
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn

“MINISTER!O DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero

7817-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 983-2019, Correspondiente al periodo
del 27 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Apoyar en la elaboracién de una base digital de todos los procesos juridicos a cargo de
la Delegacion de Asuntos Juridicos para la elaboracién de reportes solicitados por
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones
externas.

e Apoyar en la consolidacién de informacién de los procesos juridicos relacionados a la
gestion del recurso humano, :

° Apoyo en la agilizacién de procesos para el escaneo de los documentos de soporte
correspondientes a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

o Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta, recepcion,
organizacion y archivo de los documentos que ingresan a la Delegaciéon de Asuntos
Juridicos.



e Apoyar en la organizacion y actualizacidn del archivo fisico de los procesos judiciales a
cargo de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

e Brindar apoyo para la digitalizacién de toda la documentacidn relacionada a los
procesos juridicos a cargo de la Delegacion.

e Apoyo en temas relacionados a la optimizacidn de los procesos para la elaboracién de
proyectos de convenios y contratos administrativos.

e Apoyo en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracidn de
convenios.

Vo.bo.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2019
Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Nimero 7817-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 983-2019,
Correspondiente al periodo de 27 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se brindo Apoyd en el ingreso de los procesos juridicos a la base de datos de la
Delegacion de Asuntos Juridicos, para facilitar la elaboracién de reportes los cuales le
sean solicitados.

e Se brindo apoyd en la atencién y reproduccién de informacién relacionada a procesos
juridicos que fuesen solicitados.

e Se brindo apoyé en la digitalizacion de los distintos documentos a través de su
escaneo para la agilizacién de los mismos.

° Se apoyo en la recepcidn, organizacion y archivo de los documentos para un mejor
funcionamiento de la Delegacidn de Asuntos Juridicos



Vo.bo.

Se brindo apoyé en la organizacién y actualizacién del archivo fisico de los procesos
judiciales.

Se brindo apoy6 en el escaneo de resoluciones vice ministeriales y administrativas.

Se brindo apoyé en agilizacién de procesos de elaboracién de contratos y de
convenios.
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